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Zaltgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 409/2023
Wojta Gminy Nowe Miasto nad Wartg
z dnia 24 pazdziernika 2023 r.

OGLOSZENIE O NABORZE

na kierownicze stanowisko urzednicze Dyrektora Centrum Uslug Wspélnych w Nowym

Miescie nad Warta

Nazwa i adres jednostki

Centrum Ustug Wsp6lnych w Nowym Miescie nad Wartg

ul. Jesionowa 2a

63-040 Nowe Miasto nad Wartg

Stanowisko: Dyrektor Centrum Uslug Wspélnych w Nowym Miescie nad Wartg
Wymagania:

a)
b)

c)

d)
€)
f)

g)

h)
)
a)

b)
c)

. Wymagania niezb¢dne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$é¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyzsze w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym 1 nauce,

co najmniej trzyletni staz pracy lub wykonywanie przez co najmniej 3 lata dzialalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na przedmiotowym stanowisku,
znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy Prawo oswiatowe, Kodeksu pracy,
Karty Nauczyciela, ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy o samorzadzie
gminnym, znajomo$¢ przepisow z zakresu rachunkowosci, sprawozdawczosci
samorzgdowych jednostek budzetowych, ustawy Prawo zamoéwien publicznych
oraz znajomo$¢ przepiséw wykonawczych do wyzej wymienionych ustaw,

biegla znajomos¢ obstugi komputera — pakietu MS Office, Excel,

umiejetno$é analitycznego mySlenia.

2. Wymagania dodatkowe:

preferowany kierunek wyksztalcenia: administracja publiczna, ekonomia, zarzadzanie
i marketing, prawo,

posiadanie do§wiadczenia zawodowego w administracji samorzagdowej,

prawo jazdy kat. B.

IV. Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku:

1. kierowanie i planowanie realizacji statutowych zadan Centrum Ustug Wspdlnych
w Nowym Miescie nad Warta,

2. nadzor nad prowadzeniem obstugi rachunkowej placoéwek oswiatowych,

nadzor nad prowadzeniem sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych,

4. przyjmowanie zgloszen pracodawcéow o zawieraniu uméw z pracownikami
miodocianymi oraz przygotowywanie projektow decyzji o zwrocie kosztow
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ksztalcenia mlodocianych pracownikéw, a takze nadzér nad obstugg
finansowo-ksi¢gowsg zadania,

5. nadzor nad prowadzeniem przez CUW dziatan w zakresie systemu informacji
oswiatowej,

6. organizacja dowozu ucznidw (w tym niepelnosprawnych) do placowek
o$wiatowych,

7. wspolpraca z dyrektorami jednostek oswiatowych Gminy Nowe Miasto nad Wartg
w zakresie wykonywanych zadan przez Centrum Ustug Wspolnych,

8. wykonywanie czynno$ci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikow
jednostki,

9. reprezentowanie Centrum Uslug Wspdlnych na zewnatrz.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

. Wymiar czasu pracy — peten etat,
. Rodzaj pracy — umowa o prace,
. Miejsce pracy — Centrum Ustug Wsp6lnych w Nowym Miescie nad Warta,

ul. Jesionowa 2a, pi¢tro

. Przewidywany termin zatrudnienia — I kwartat 2024 r.

Wskaznik niepelnosprawnosci

Wéjt Gminy Nowe Miasto nad Wartg informuje, ze w miesigcu poprzedzajagcym date
upublicznienia ogloszenia o naborze tj. w miesigcu wrzesniu 2023 r. wskaznik zatrudnienia
0so6b niepelnosprawnych w Centrum Ustlug Wspdlnych w Nowym Miasto nad Wartg
W rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, wyniést mniej niz 6%.

Wymagane dokumenty

. zyciorys uwzgledniajacy przebieg dotychczasowego doswiadczenia oraz wyksztatcenia,
. list motywacyjny,
. kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i staz pracy (kopie swiadectw pracy

lub zaswiadczen),
kopie dokumentéw poswiadczajacych kwalifikacje, uprawnienia, ukonczone kursy,

. oSwiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego (zatacznik nr 1

do ogloszenia),

. o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni

praw publicznych (zatacznik nr 1 do ogloszenia),

. o$wiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego

lub za umys$lne przestepstwo skarbowe (zalgcznik nr 1 do ogloszenia),
o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji
(zatacznik nr 2 do ogloszenia),

. podpisana klauzula informacyjna zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zarzadzenia.

VIII. Termin i miejsce skladania dokumentow

Dokumenty okre§lone w pkt. VII nalezy zlozy¢é w terminie do 14 listopada 2023 r.
w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na kierownicze stanowisko urz¢dnicze Dyrektor



Centrum Ustug Wspdlnych w Nowym Mie$cie nad Wartg” osobiscie w sekretariacie Urzedu
lub przesta¢ za posrednictwem poczty na adres Urzgdu - decyduje data wplywu do Urzgdu
Gminy.

IX. Informacje dodatkowe

1. Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie lub nie zawierajace
kompletu wymaganych dokument6w, nie bedg rozpatrywane.

2. Po uptywie terminu sktadania dokumentéw Komisja Rekrutacyjna dokona ich oceny
formalnej. Kandydaci, ktérzy nie bedg spelniaé wymagan niezbednych nie przechodza
do dalszego etapu rekrutacji.
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Zalacznik Nr 1

do Ogloszenia o naborze

na wolne kierownicze stanowisko urzednicze — Dyrektor Centrum Ustug Wsp6lnych
w Nowym Miescie nad Warta

(imig i nazwisko) (miejscowosé i data)

Oswiadczenie

Ja nizej podpisany/a, o§wiadczam, ze:
— posiadam obywatelstwo polskie,
— posiadam pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z pelni praw
publicznych,

— nie bylem/am skazany/a prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestgpstwo skarbowe.

(czytelny podpis)



Zalacznik Nr 2

do Ogloszenia o naborze

na wolne kierownicze stanowisko urzednicze — Dyrektor Centrum Uslug Wspdlnych
w Nowym Miescie nad Wartg

(miejscowos¢, dnia)

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

(imig i nazwisko Kandydata) "~ "

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych), wyrazam zgode na przetwarzanie przez Administratora moich danych
osobowych zawartych w dokumentacji, o ktérej mowa w ogloszeniu o konkursie
na wolne kierownicze stanowisko urzednicze - Dyrektor Centrum Uslug Wspélnych
w Nowym Miescie nad Wartg, w celu przeprowadzenia wymienionego wyzej konkursu.

Podaje¢ dane osobowe dobrowolnie i o$wiadczam, ze dane podane w dokumentach
konkursowych sg zgodne z prawda.

Zapoznatam/-em si¢ z trescig klauzuli obowiazku informacyjnego, ponadto Administrator
poinformowal mnie, Ze:

e niniejsza zgoda obowigzywaé bedzie przez caly okres prowadzenia konkursu
oraz przez okres 1 miesigca po zakonczeniu konkursu, na potrzeby ktérego zgoda
zostata wyrazona,

e niniejsza zgoda moze zostaé¢ cofnigta w dowolnym momencie poprzez zlozenie
o$wiadczenia w tej samej formie, w jakiej zgoda zostala wyrazona. Wycofanie
zgody nie wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej wycofaniem. Jednakze po wycofaniu zgody
Administrator zaprzestanie dalszego przetwarzania.

» dane osobowe przetwarzane na podstawie niniejszej zgody nie begda podlegaly
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

(podpis)



