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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 313/2022
Wajta Gminy Nowe Miasto nad Wartg
z dnia 13 lipca 2022 r.

OGLOSZENIE O NABORZE
na stanowisko urzednicze ds. sprawozdawczos$ci budzetowe;j
w Urze¢dzie Gminy Nowe Miasto nad Warta

Nazwa i adres jednostki

Urzad Gminy Nowe Miasto nad Wartg

ul. Poznanska 14

63-040 Nowe Miasto nad Warta

Stanowisko: ds. sprawozdawczosci budzetowej
Wymagania:

a)
b)

©)

d)
€)

a)
b)

©)

. Wymagania niezb¢dne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe, art. 54 ust.2, pkt 3 ustawy
o finansach publicznych

nieposzlakowana opinia,

ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupehiajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe oraz posiada co najmniej 3 —letnig praktyke w ksiegowosci lub ukorniczyta
érednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig
praktyke w ksiegowosci,

znajomosé ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy Ordynacja
podatkowa, ustawy o podatku od towaru i ustug, ustawy o samorzgdzie gminnym,

dobra znajomos¢ obstugi komputera (pakiet Office),

umiejetnosé analitycznego myslenia.

posiada znajomo$é jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowiazkow gltéwnego ksiggowego,

2. Wymagania dodatkowe:

preferowany kierunek wyksztalcenia: rachunkowos¢ i finanse, ekonomia,

posiadanie do§wiadczenia zawodowego w administracji publicznej lub samorzadowej, w
szczegblnosci w zakresie ksiggowosci budzetowe;,

prawo jazdy kat. B.

IV. Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku:

1.0pracowywanie projektow plandéw finansowych oraz planéw finansowych dochodéw
i wydatkéw budzetowych w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym.

2.Przygotowywanie projektéw zmian w planie finansowym Urzgdu zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

3.Monitorowanie i analizowanie prawidtowosci realizacji dochodéw i wydatkéw
budzetowych oraz pozostatych srodkow,

4.Sporzadzanie sprawozdan budzetowych, rocznych sprawozdan finansowych i innych
wynikajacych z przepisOw prawa.

5.0pracowywanie raportow finansowych okresowych, kwartalnych i rocznych z realizacji
budzetu.
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6.Prowadzenie rachunkowosci Urzedu, w tym obshugi finansowo — ksiegowe;.
7.Zapewnienie terminowego rozliczania naleznosci i zobowigzan.
8.Nadzorowanie realizowania zadan dotyczacych plac w zakresie:
-wyplat wynikajacych ze stosunku pracy pracownikéw oraz uméw cywilno-prawnych,
- ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych,
- zobowigzan podatkowych,
9. Nadzorowanie sporzadzania uméw pozyczek remontowych z ZFSS,
10.Nadzorowanie dokumentacji rozliczen z tytutu podatku od towaréw i ustug (VAT)
oraz PFRON,
11.Weryfikacja i rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych,
12.Zastepstwo Skarbnika Gminy.
13.Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o dostgpnie do informacji publicznej — w zakresie
powierzonych zadan.
14 Przygotowywanie materiatéw do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku
. Wymiar czasu pracy — pelen etat,
. Rodzaj pracy — umowa o prace,
. Migjsce pracy — Urzgd Gminy Nowe Miasto nad Warta, ul. Poznanska 14, pietro
. Przewidywany termin zatrudnienia — I1I kwartal 2022 r.

Wskaznik niepelnosprawnosci

Woéjt Gminy Nowe Miasto nad Wartg informuje, ze w miesigcu poprzedzajacym date
upublicznienia ogloszenia o naborze tj. w miesigcu czerweu 2022 r. wskaznik zatrudnienia 0os6b
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Nowe Miasto nad Warta w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, wynidst mnie;j
niz 6%.

Wymagane dokumenty

1. zyciorys uwzgledniajagcy przebieg dotychczasowego doswiadczenia oraz wyksztalcenia,

2. list motywacyjny,

3. kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i staz pracy (kopie $wiadectw pracy
lub zaswiadczen),

4. kopie dokumentéw poswiadczajgcych kwalifikacje, uprawnienia, ukonczone kursy,

5. o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego (zatacznik nr 1
do ogtoszenia),

6. o$wiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych (zatacznikiem nr 1 do ogloszenia),

7. o$wiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe (zatacznikiem nr 1 do ogtoszenia),

8. o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
(zatacznik nr 2 do ogloszenia),

9. podpisana klauzula informacyjna zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zarzadzenia.



VIII. Termin i miejsce skladania dokumentow

Dokumenty okre$lone w pkt. VII nalezy zltozy¢ w terminie do 8 sierpnia 2022 r.
w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko urzednicze ds. sprawozdawczosci
budzetowej Urzedu Gminy Nowe Miasto nad Wartg” osobiscie w sekretariacie Urzgdu lub
przestac za posrednictwem poczty na adres Urzedu - decyduje data wptywu do Urzgdu Gminy.

IX. Informacje dodatkowe

1. Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie lub nie zawierajace
kompletu wymaganych dokumentow, nie bedg rozpatrywane.

2. Po uptywie terminu sktadania dokumentow Komisja Rekrutacyjna dokona ich oceny
formalnej. Kandydaci, ktorzy nie bgdg spelniaé wymagan niezbednych nie przechodzg
do dalszego etapu rekrutacji.

3. Osoba do kontaktu: Honorata Nawrocka — Sekretarz Gminy, tel. 61 287 40 14 (dostepna
w godzinach pracy urzedu)




